Universidad Auténoma del Estado de México

Direccion de Proteccion al Ambiente

Manual de Procedimiento
Educacion para la Sustentabilidad

Clave del documento:

Version: 01

Fecha: 10/01/2022



Direccion de Proteccion al Ambiente DPA/RP-SIGA-001
Departamento de Sustentabilidad Version: 01
Procedimiento: Educacion para la Sustentabilidad Fecha: 10/01/2022
Pagina 2de 11

Universidad Auténoma
del Estado de México

O o 0 o Yo 1Y 1 o TP PPPPPPPPRt 3
P A (o= o Tl PP PPUPPPTRUSPP 3
3. Politicas Responsabilidad y autoridad ...........ooeviiiiiiiiiiiiiieiccee e e eaa e 6
4. Diagramay desarrollo del procedimiento ......ccceeeeeiiieiiiiiiiiiee e 4
5. Autoridad y Responsabilidad..........ceeiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 6
6. NOrmatividad @pliCabIE ....uuuei et e e e e e e e e e e e e e e eeaaaaaaan 8
N (=Y =4 1) o o 3 9
S € (o 1Y T o RO PP PP PP 9
S Y 4= (o LR 9

10, CAMDIOS @ ESTA VEISION weuiieneiiie ettt etiee ettt ettt e et e e et setaaseeenesetaesansetnasssansssnsssensesnesernnsessnnses 9



Direccion de Proteccion al Ambiente DPA/RP-SIGA-001

Departamento de Sustentabilidad Version: 01
: Procedimiento: Educacion para la Sustentabilidad Fecha: 10/01/2022
Universidad Auténoma L
Pagina 3de 11

del Estado de México

1. Propésito

Identificar los procesos que interactian con este departamento para lograr los resultados previstos
con el cumplimiento de objetivos de la Direccion de Proteccion al Ambiente, y basados en los
requisitos de establecidos en la Norma I1SO 14001:2015.

Estableciendo los lineamientos para la educacién, formacién y toma de conciencia de la comunidad
universitaria en cada uno de los aspectos ambientales y de sustentabilidad.

Convirtiendose en un referente para que nuestra Maxima Casa de Estudios en la Entidad logre la
sustentabilidad, a través de la proteccién ambiental, la mitigacién de efectos adversos ocasionados
por las actividades sustantivas universitarias, mejorar las condiciones ambientales sobre la
institucién, la mejora de su desempefio ambiental; partiendo de la capacitacién y la comunicacién
gue pueda aplicar con la comunidad universitaria y las partes interesadas.

2. Alcance

Este procedimiento debe ser aplicado por las Brigadas de Proteccion al Ambiente y responsables de
Proteccion al Ambiente en los distintos espacios universitarios, en las actividades sustantivas de
nuestra Maxima Casa de Estudios.

3. Politicas

1. Los responsables de Proteccién al Ambiente de cada espacio universitario, son responsables
de establecer los programas para la formacién y concientizacién.

2. Los responsables de Proteccion al Ambiente de cada espacio universitario, son responsables
de organizar eventos de eventos de educaciéon no formal para la sustentabilidad.

3. El departamento de Proteccidn al Ambiente de cada especio universitario, realizard la
programacion de los cursos para la formacién, actualizacion y concientizacion del personal:
alumnos, docentes y administrativos.

4. La Direccion de Proteccidn al Ambiente es responsable de realizar la formacion, actualizacidon
y concientizacién de alumnos, docentes y administrativos.

5. Losresponsables de Proteccidn al Ambiente, e integrantes de las brigadas ambientales, seran
los encargados de la concientizacién de la comunidad de su espacio.

6. El responsable de Proteccidén al Ambiente de cada espacio universitario, debe solicitar a la
Direccién de Proteccion al Ambiente, que imparta o gestione, la capacitaciéon programada.

7. El Departamento de Sustentabilidad sera el encargado detectar las necesidades de
capacitacidn, en los espacios universitarios, que no tengan programado, o la requieran.

8. Los cursos induccidn, orientaran a los universitarios de nuevo ingreso para que conozcan las
actividades realizadas por la Direccién de Proteccion al ambiente.

9. Es competencia de las autoridades de cada espacio universitario asegurarse de la realizacién
de los programas de capacitacion y concientizacién ambiental.
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10. La viabilidad de los cursos de capacitacion debe determinarse teniendo en consideracion la
disponibilidad de los recursos requeridos, y el personal.
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4. Diagramas de Proceso

Educacién para la sustentabilidad
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No. Responsable Descripcidn de la actividad Documento
1. | Deteccidn de necesidades | 1.1. Se  detectan  necesidades de
de competencia, capacitacion de los  aspectos
formacién y toma de ambientales que conforman el
conciencia Sistema de Gestion Ambiental. Es
importante mencionar que alguna Espacio
necesidad de capacitacion, formacién | Universitarioy
o entrenamiento puede efectuarse en Direccidn de
cualquier etapa; lo cual estd en base a Proteccién al
las necesidades presentes o futuras. Ambiente
1.2. La deteccibn puede ser por
integrantes del espacio universitario,
o por integrantes de la Direccion de
Proteccién al Ambiente.
2.1. Determinan la secuencia de cursos con | Responsable de
base a las necesidades. Proteccién al
2.2. Selecciona al instructor de acuerdo | Ambiente del
Elaboracién de programas con las necesidades, ya sea interno y I'EspaFio .
de competencia externo . Universitario
2 ., " | 2.3. Elaboran el programa de competencia,
formacion y toma de ., .
conciencia formaFlon y 'Foma de conc!enua Responsable del
2.4. Mantiene lista de los instructores | Departamento
(internos 'y externos), con sus de
evaluaciones correspondientes Sustentabilidad
3.1. Prepara plan de competencia,
formaciéon y toma de conciencia y | Responsable de
materiales del curso o platica y lo Proteccién al
envia al departamento | Ambiente del
Planeacién de actividades correspondiente Espacio
3 de competencia, | 3.2. Complementa los distintos proyectos y Universitario
formacién y toma de actividades del resto de |los
conciencia departamentos Responsable del
3.3 Establecer un mecanismo permanente | Departamento
de competencia, formacion y toma de de
conciencia involucrando a las partes | Sustentabilidad
interesadas
4. ElI departamento correspondiente | Responsable del
4 Determinar gestiona los requerimientos | Departamento
requerimientos solicitados por el instructor de

Sustentabilidad
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No. Responsable Descripcion de la actividad Documento
5.1 Comunica y difunde los Programas de
competencia, formaciéon y toma de
conciencia a las partes interesadas,
una vez aceptados; con la intencion de
ue se conozca con tiempo su
. . a L . . P Responsable del
Comunica e implementa la participacién y asistencia
. . .. Departamento
5 | competencia, formaciéon y | 5.2 El Departamento de Sustentabilidad de
toma de conciencia sera el encargado de la -
e Sustentabilidad
concientizacién de las  partes
interesadas en eventos externos y
visitas al momento de hacer uso de las
instalaciones  universitarias, Con
respecto a la dimension ambiental
6.1. Entrega a los participantes el formato
8 . ,p P Responsable de
, de evaluacion del curso para su .,
Evalta el curso y las Proteccién al
. . llenado. )
6 | actividades relacionadas . Ambiente del
s 6.2. Comunica los resultados al .
con la concientizacion Espacio
responsable del control del curso y/o , -
Universitario
al Instructor.
7.1. Con base a resultados de competencia,
formacion y toma de conciencia se
. Responsable del
elaboran los reconocimientos para los
- .. Departamento
7 | Elabora reconocimientos participantes de
7.2. El espacio universitario, puede hacer -
P P . Sustentabilidad
entrega de sus propios
reconocimientos si asi lo desea
8.1. Realiza analisis de acuerdo a listas de | Responsable de
asistencia y formato de evaluacién del Proteccién al
curso, actualizando programa de | Ambiente del
competencia, formacién y toma de Espacio
3 Realiza informe y conciencia Universitario
comunica resultados 8.2. Comunica los resultados de
capacitacion a las autoridades del | Responsable del
espacio universitario. Departamento
de
Sustentabilidad
9.1. Recibe informe del avance de los
Recibe informe de programas de competencia, | Autoridades del
9 | capacitacidony formacién y toma de conciencia Espacio
concientizacion 9.2. Implementa acciones de acuerdo a Universitario
conclusiones de los informes.
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5. Autoridad y Responsabilidad

Responsable Responsabilidad Autoridad

Titular de la Direccion de
Proteccion al Ambiente
(DPA)

e Gestionar los recursos necesarios
para la actividad

e Gestionar con las autoridades del
espacio universitario la presencia de
los expositores

e Revisar los programas de trabajo y
contenidos de las  distintas
capacitaciones

e Firmar los reconocimientos
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e Autorizar la asistencia a los
distintos espacios a capacitar

e Autorizar los programas de
trabajo y contenidos de las
distintas capacitaciones

e Autorizar a las personas a las
que se les entregara
reconocimiento

Autoridades del espacio
universitario (Titular del
espacio, o subdirectores
academico o
administrativo)

e Gestionar los recursos necesarios
para que se lleve a cabo la actividad

e Coordinar con el responsable de
proteccién al ambiente del espacio, se
lleve a cabo la capacitacion

e Gestionar el equipo necesario para
llevar a cabo la actividad

e Evaluar los resultados de la actividad

e Autorizar la asistencia del
personal de capacitacion
e Autorizar el lugar donde se

llevara a cabo la capacitaciéon

Responsable del
Departamento de
Sustentabilidad

e Coordinar el proceso de capacitacidon
e Realizar el analisis de las
necesidades de capacitacién de los
distintos espacios universitarios

e Mantener constante comunicacion
con el responsable de Proteccién al
Ambiente de los espacios
universitarios

e Promover entre la comunidad del
espacio universitario la capacitacién
constante

e Programar las capacitaciones
en tiempo y espacio

e Designar al ponente adecuado
segun la necesidad de
capacitacion.
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e Mantenerse actualizado de los
objetivos de la Direccién de Proteccion

al Ambiente Desi la f
. ¢ Designa la forma en que se va
e Detectar las necesidades da & q
o ._|allevar a cabo promocién de la
Responsable de capacitaciéon dentro de su espacio

capacitacién

e Determinar a qué grupo de la
poblacién del espacio
universitario va dirigida la
capacitacién

Proteccion al Ambiente |universitario

del Espacio Universitario | e Solicitar a la Direccidn de Proteccidn
al Ambiente, la capacitacién necesaria
e Procurar la logistica requerida, para
llevar a cabo las actividades de
capacitacién y concientizacion

6. Normatividad aplicable

A) Constitucion Politica De Los Estado Unidos Mexicanos
Articulo 3, seccion VI
Articulo 4
Articulo 25
Articulo 27
B) Ley Federal de Metrologia y Normalizacion
Titulo Primero, Capitulo Unico Disposiciones Generales
Titulo Segundo, Metrologia
Titulo Tercero, Normalizacién
Titulo Cuarto
Titulo Quinto, Verificacion
C) Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion
Articulo 50
D) Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente
TITULO PRIMERO, Disposiciones Generales, CAPITULO I, Normas Preliminares
Articulo 1
Articulo 3
Articulo 15
SECCION Il Ordenamiento Ecoldgico del Territorio
Articulo 19
SECCION IV Regulacién Ambiental de los Asentamientos Humanos
Articulo 23
SECCION V Evaluacién del Impacto Ambiental
Articulo 28
SECCION VI Normas Oficiales Mexicanas en Materia Ambiental
Articulo 36
TITULO CUARTO Proteccién al Ambiente CAPITULO | Disposiciones Generales
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Articulo 109 Bis.
E) Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente en Materia
de Ordenamiento Ecolégico
Articulo 4 seccion |
F) Ley General de Educacion
Articulo 7 seccion XI
G) Reglamento de la Ley General de Educacion
Articulo 41
H) DECRETO por el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales
Capitulo Quinto
Articulo 17 seccién X
Capitulo Noveno
Articulo 58 seccion X
Transitorios
Octavo, inciso C seccién VI
Octavo, inciso D seccién VI
I) Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México
Apartado XXXVII
Articulo 2.18.
J) NMX-SAA-14001-IMNC-2015
K) Norma internacional 1ISO 14001:2015
L) Estatuto Universitario UAEMex
Articulo 3 Bis.
M) Plan Rector de Desarrollo Institucional 2021-2025
Proyecto transversal: Sustentabilidad universitaria

7. Registros

8. Glosario

DPA: Direccidn de Proteccion al Ambiente

DS: Departamento de Sustentabilidad

RPA: Responsable de Proteccidn al Ambiente, en el espacio Universitario
UAEM: Universidad Autonoma del Estado de México.

LMD: Lista Maestra de Documentos
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9. Anexos

e Encuesta de satisfaccion de usuario.
e Lista de asistencia

10. Cambios a esta version

NUMERO ) , X
FECHA DE ELABORO REvISO APROBO

DE DESCRIPCION DEL CAMBIO

. APROBACION (PUESTO) (PUESTO) (PUESTO)
VERSION
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